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                                                                     Mestre, 29 aprile 2014 

 

Circolare n. 280 

 

             Al personale A.T.A. 

                                   Sedi 

 

OGGETTO: Piano Ferie Estive 2014. 

Si inviata il personale in indirizzo ad inoltrare la richiesta di ferie e di eventuali recuperi di ore 

aggiuntive entro venerdì 16 maggio. Le ore da recuperare potranno essere fruite anche mediante 

riduzione dell’orario giornaliero di servizio purché concordato con la segreteria del personale.  

Pur riconoscendo la professionalità e la capacità organizzativa di tutto il personale si sottolinea quanto 

segue:   

Assistenti amministrativi 

1. nella scelta del periodo di ferie, se possibile, gli assistenti tengano presenti gli adempimenti connessi 

alla propria area di lavoro;  

2. nei mesi di luglio ed agosto dovrà essere garantita la presenza  presso gli uffici di almeno 2 unità di 

personale. 

Collaboratori scolastici 

1. per i mesi di luglio e agosto il personale in servizio è invitato a prevedere almeno gg.15 di servizio in 

compresenza con i colleghi, al fine di effettuare le pulizie con maggior sicurezza; 

2. presso la sede centrale per tutto il periodo estivo dovrà essere garantita la presenza di almeno due 

unità di personale. 

Per tutto il Personale A.T.A. 

Le richieste dovranno essere redatte, su apposito modello, secondo la scansione sotto indicata: 

1. recupero di ore straordinarie già effettuate; 

2. fruizione di giorni di ferie e/o festività soppresse relative all’anno scolastico corrente. 

Si fa presente altresì che tutti gli assistenti amministrativi dovranno essere in servizio da giovedì 28 

agosto, i collaboratori scolastici da lunedì 1 settembre. 

Entro il 31 maggio 2014 verrà data comunicazione di approvazione del piano ferie. 

 

 

        Il Direttore S.G.A.                   Il Dirigente Scolastico  

   Sig.ra Cristina Pasqual             prof.ssa Michela Michieletto 

 

 

 

 

 

Riepilogo chiusure pre-festive: 
 Mese di Luglio 2014 – chiusura pre - festiva nei giorni: 5 – 12 – 19 - 26  

 Mese di Agosto 2014 – chiusura pre – festiva nei giorni: 2 – 9 – 16 – 23 -   
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