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Circolare n.  304     Venezia-Mestre,  13 maggio 2019 

Ai Docenti  

dell’Istituto  SPALLANZANI 

Ai Referenti di Plesso 

S E D E 

Oggetto: dichiarazione ore aggiuntive-  anno scolastico 2018/2019. 

 

PERSONALE DOCENTE SCUOLA DELL’INFANZIA E SCUOLA  PRIMARIA 

I docenti che hanno effettuato ore aggiuntive per le seguenti attività: 

 sostituzione colleghi assenti; 

 uscite didattiche deliberate dal Consiglio di Istituto; 

 rapporti con enti esterni relativamente agli alunni D.A. certificati, 

sono invitati a rilasciare una dichiarazione come da modello allegato alla presente e a 

consegnarla al proprio Referente di plesso entro il 7 giugno 2019.  

PERSONALE DOCENTE SCUOLA SECONDARIA 

I docenti che hanno effettuato ore aggiuntive per la seguente attività: 

 uscite didattiche deliberate dal Consiglio di Istituto; 

 rapporti con enti esterni relativamente agli alunni D.A. certificati, 

sono invitati a rilasciare una dichiarazione come da modello allegato alla presente e a 

consegnarla al proprio Referente di plesso entro il 7 giugno 2019.  

Si fa presente che i docenti in servizio presso i due plessi della scuola secondaria  non 
dovranno compilare la parte relativa alle “sostituzione colleghi assenti”  in quanto 

l’ufficio di segreteria ha già agli atti tutta la documentazione (fogli giornalieri delle 
sostituzioni). 

 

Si invitano i Referenti dei plessi dell’Istituto a raccogliere le dichiarazioni dei colleghi 

e a consegnare la documentazione in segreteria, ass.te amm.va Sig.ra Daniela 
Paneghetti o Ufficio Personale possibilmente entro il 7 giugno 2019. 

Si chiede, per quanto possibile, di rispettare l’orario di segreteria (dal lunedì al venerdì 

dalle ore 11.30 alle ore 12.30 e il martedì e mercoledì pomeriggio dalle ore 15.30 alle 
ore 16.30). 

Si fa presente che i compensi saranno liquidati attraverso le procedure del “Cedolino 
Unico”  e che le tempistiche del MEF richiedono l’inserimento dei dati con notevole 
anticipo. La mancata consegna delle dichiarazioni entro i termini stabiliti potrebbe 

ritardare notevolmente i  pagamenti. 

F.to Il Dirigente Scolastico 

Michela Michieletto 
(Firma omessa ai sensi dell’art. 3, d.lgs. n. 39 del 
2 febbraio 1993) 
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